Ecole de Samt Jean de Gonville M2

MISSION
OO
—r—4 e

Brevet informatique et internet

Clc\sse Je L_or‘f/l \/\/a\u'er‘



- SOMMAIRE -

Mission A —  (J Désigner et nommer le matériel informatique......... p.2
Mission B — [ Trier les informations surinternet...........ccovevevevevennn, p.2
Mission C— () Adopter une attitude responsable .........ccccueu...... p.3
Mission 0 — () Démarrer, ouvrir, enregistrer, quitter............o.......... p.4
WMission E — [ Manier la souris et s€5 DOUTONS.....c.veveeeeeeeeeeeeeennn, p.4
WMission F—  ([J Se débrouiller seul face & des informations............ p.5
WMission & —  [J Utiliser toutes les touches du Clavier.......oveeeeeen...... p.6
Mission H— (] Utiliser un logiciel de fraitement de texte ............... p.6
WMission | — [ Explorer un site infernet ..o oo, p.7
Mission J— () Insérer des images dans un texte......oeevveeeeeeenn.. p.7
Mission K — () Rechercher et naviguer surintermnet......ocveeveenn. p.8
Mission L. —  [J Utiliser une messagerie électronique ........ccceeeee..... p.9
Mission M — [ Organiser les fichiers dans l'ordinateur.................... p.9
WMission M +— [ Utiliser |a photOCODIEUSE . .....eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene p.9
Mission O+ — () Ecrire et metire en page un texte.....uveeveeenenn... p.11

WMission P —  [(J Effectuer une recherche documentaire en BCD..p.11

AIDE MBIMOIIE..eeeeeeeeeeeeeeeee e & partir de la p.12

Peut étre fait & la maison

Indique la page ou
e trouve l'aide nécessaire

Indique le niveau de
difficulté de la mission.

Indigque la lettre de la mission 1




Ecris les périphériques derriére le bon numéro : clavier — souris — unité centrale —

écran — modem (boitier internet) —imprimante — haut-parleurs.

Tout ce qui est sur Internet est vrai.

[] Oui.

[] Non.

Si on recherche des informations, les livres
sont plus fiables qu'internet.

[ ] Oui, les informations
sont vérifiées.

L] Non, les sites
internet sont plus fiables.

Internet, c'est comme la télévision...

L] il faut se demander si ce
qu'on voit est vrai.

L] on peut faire
confiance.

Si on recoit un message ¢électronique signé "Ton

"

ami ...

L] il faut que je me demande
quel ami m'écrit.

[] c'est sirement un
ami.

Qui peut faire une page et la publier sur Internet ?

L] Seulement les personnes

qui savent tout, c'est pour cela
qu'on peut faire confiance.

L] N'importe qui, c'est
pour cela qu'il faut rester
prudent.

Sur certaines pages d'Internet, on trouve des erreurs
et des fautes d'orthographe.

[] Vrai.

[] Faux.

Sur certaines pages d'Internet, on peut acheter des
objets ou des services.

[] Vrai.

[] Faux.

Certaines pages d'Internet donnent de meilleurs
renseignements que d'autres.

L] Vrai, il faut se renseigner.

L] Faux, elles sont
toutes bien.

2.4) Je trouve des indices avant d'accorder ma confiance aux informations et propositions que la machine me fournit.
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Lis attentivement la charte du bon usage de l'ordinateur p.22 puis réponds aux questions
svivantes :

1. Qu'est que la charte du bon usage de I'ordinateur de I'école ?
[l Ce sont les régles d'usage d'Internet uniquement.
[ Je n'en ai jamais entendu parler.
[ Ce sont les régles d'usage (droits et obligations) de I'utilisation de l'internet et des
services informatiques dans I'école.

2. Sur internet, je découvre des pages et des contenus choquants. Que dois-je faire ?
[\ Je dois en parler au maitre.
[\ Je décide d'en parler autour de moi pour montrer ma découverte..
[ Je continue mon travail en cherchant les informations ailleurs.

3. Tu copies des CD de musique que tu as achetés pour tes copains. As-tu le droit de le
faire ?

[ Oui | Ce sont des CD achetés et non piratés sur Internet.

[\ Non | Je n'en ai pas le droit.

4. On m'a donné l'adresse d'un site pour télécharger un petit logiciel de géométrie.
[ Je le télécharge sur tous les ordinateurs de I'école pour que tout le monde
puisse en profiter.

[\ Je donne cette adresse au maitre qui fera lui-méme cette installation si c'est
intéressant.

5. Lorsque j'ai le temps d'aller sur I'ordinateur et que j'ai envie de me distraire, je peux
chercher des images d'un sport que j'aime ou de la derniére voiture a la mode.

[ Bien sOr, tant que cela ne dérange pas le travail de la classe.

[ Seulement si j'ai proposé & la classe de faire un exposé sur ce théme.

[ Je n'ai pas le droit de faire autre chose que mes missions B2i.

6. Un éléve a enregistré une photo dans ses documents, je peux la récupérer pour m’en
servir
1 Oui, puisque c’est une photo qu'il a enregistré sur les ordinateurs de la classe.
[l Non, mais je peux la regarder.
1 Non, cette photo n’est pas rangée dans mes documents.

7. J'ai posé une question sur un forum pour un exposé que je fais en classe : une personne
me demande mon adresse pour qu'elle m'envoie des documents. Est-ce que je peux lui
envoyer ?

[ Non, j'attendrai la réponse sur le forum.

[ Oui, et j'aurai plein de choses & mettre dans mon exposé.

8. Kan G kri 1 messag, G kri kom sa pour gagné du tan.
[ Bonne idée.
[ Mauvaise idée

2.1) Je connais les droits et devoirs indiqués dans la charte d'usage des Tice de mon école. 2.2) Je respecte les autres et je me protége moi-méme dans le
cadre de la communication et de la publication électronique. 2.3) Si je souhaite récupérer un document, je vérifie que j'ai le droit de 'utiliser.
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Voici les opérations a suivre pour valider la mission :

1. Entre dans le dossier « B2t » (icone sur le bureau)

2. Ouvre le document « Mission D » qui se trouve dans le dossier suivant :
B2i - Ton prénom — MissionD.odt

3. Ecris la phrase : «Mission D réussie».

4. Enregistre ce fichier.

5. Ferme le logiciel.

1.2) Je sais allumer et éteindre l'ordinateur. Je sais lancer et fermer un logiciel. 1.3) Je sais déplacer le curseur, effacer et rajouter du texte.
1.4) Je sais accéder a un dossier, ouvrir et enregistrer un fichier.

Voici les opérations a suivre pour valider la mission :

1. Connecte-toi sur le site internet de la classe.
2. Rends-toi dans la partie « blog ».
3. Dans l'onglet « Navigation » choisis la rubrique « Mission B2i »

4. Cherche l'article « Mission E » et fais ce qui est demandé.

1.3) Je sais déplacer le pointeur, placer le curseur, sélectionner, effacer et valider.

3.4) Je sais utiliser les fonctions copier, couper, coller, insérer, glisser, déposer. Lorin Welter



C‘. | CC NCoDOM ) E0 COIN COFC
ISSIOn * S5 DEBROCUILLER SEUL. FACE °
PCT | INCADMOT (O
=1—1 H DES INFORMATIONS

Observe bien la page d'accueil du site Internet www.droitdunet.fr, en fin de page, puis répond au questionnaire.

L'auteur de la page web ou du site :

1- Le nom du site est-il indiqué (oui/non) ? Si oui, a quel endroit est-ce visible dans la page (1,2,3,4, 5) ?

2- Peut-on savoir qui est I'auteur (oui/non) ? . Si oui, ou doit-on cliquer (1,2,3,4 ou 5) ?

3- Peut-on contacter 'auteur du site (oui/non) ? . Si oui, ou doit-on cliquer (1,2,3,4 ou 5) ? en .

4- Peut-on faire confiance a ce site internet (oui/non)?

Le contenu :

5- Quelle est la langue du site ? Le site est écriten ........ccccooeeiiiiiiciiiiicie. )

6- Tu es jeune et tu recherche des informations sur tes droits et devoirs sur Internet. Ce site correspond-il au
sujet de ta recherche (oui/non) ? . Si oui a quel endroit est-ce visible dans la page (1, 2, 3, 4, 5) ?

7- Est-ce que des publicités nuisent a la compréhension des informations (oui/non) ?

8- Pour rentrer vraiment dans le site et trouver les informations que tu cherches et qui te conviennent, ou dois-
tu cliquer (1,2, 3,4,5)?

2.4) Je trouve des indices avant d'accorder ma confiance aux informations et propositions que la machine me fournit. 4) Se former, se documenter : je sais
ou trouver l'information que je cherche (sur internet, dans un livre, sur un CD-Rom).

Lcm'/l \/\/al’ttar
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2.4) Je trouve des indices avant d'accorder ma confiance aux informations et propositions que la machine me fournit. 4) Se former, se docunenter : je sais ou

trouver l'information que je cherche. 5




Voici les opérations a suivre pour valider la mission :

1. Connecte-toi sur le site internet de la classe.
2. Rends-toi dans la partie « blog ».
3. Dans l'onglet « Navigation » choisis la rubrique « Mission B2i »

4. Cherche l'article « Mission G » et fais ce qui est demandé.

3.2) Je sais saisir les caracteres en minuscules, en majuscules, les différentes lettres accentuées et les signes de ponctuation.

Voici les opérations a suivre pour valider la mission :

1. Connecte-toi sur le site internet de la classe.
2. Rends-toi dans la partie « blog ».
3. Dans l'onglet « Navigation » choisis la rubrique « Mission B2i »

4. Cherche l'article « Mission H » et fais ce qui est demandé.

3.4) Je sais utiliser les fonctions copier / coller. 3.3) Je sais modifier la mise en forme d'un texte (des caracteres et des paragraphes)

1.4) Je sais ouvrir un document a partir d'un logiciel de traitement de texte. 3.6) Je sais imprimer un document.

6
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Voici les opérations a suivre pour valider la mission :

1. Connecte-toi sur le site internet de la classe.
2. Rends-toi dans la partie « blog ».
3. Dans l'onglet « Navigation » choisis la rubrique « Mission B2i »

4. Cherche l'article « Mission | » et fais ce qui est demandeé.

4.1. Je sais utiliser les fenétres, ascenseurs, boutons de défilement, liens, listes déroulantes, icénes et onglets.

4.2. Je sais repérer les informations affichées a I'écran.

4.3. Je sais saisir une adresse internet et naviguer dans un site.

N
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Voici les opérations a suivre pour valider la mission :

Entre dans le dossier « B2t » (icone sur le bureau)
Ouvre le document « Mission J » qui se trouve dans le dossier suivant :
B2i - Ton prénom — MissionJ.odt
Lance le navigateur internet (Mozilla Firefox).
Va sur un moteur de recherche (www.google.fr)
Fais une recherche d'image sur le theme par le titre du document.
Sélectionne l'image que tu veux en cliquant dessus, puis copie-la dans le nouveau
document, en dessous du titre.
Enregistre document avec l'image.

Ferme le logiciel

3.1) Je sais regrouper dans un méme document du texte et des images. Je sais insérer des images a partir d'internet. 4.2 Je sais repérer les informations

affichées a I'écran. 4.3) Je sais saisir une adresse internet et naviguer dans un site, utiliser les liens et barres de défilement. 4.4 Je sais utiliser un mot-clé

pour faire une recherche. 7 Loria Welter
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Utilise internet pour trouver des réponses aux questions posées.

Quand tu es siir de tes réponses (que tu as vérifié que l'information est vraie, que l'information
trouvée est la méme sur plusieurs sites « sars »), écris-les sur cette fiche. Ensuite, n'oublie pas
d'écrire les mots-clés que tu as écrits dans le moteur de recherche.

—  Quelle est la date précise ou M. Schoelcher a permis d'abolir l'esclavage en France ?

INVOES=CUES UTILISES © et ettt e e e e e e e e s s s s s s s s eseseseseseseeseeeeeeeeeteeaeaeaee s s s assass s e enn

—  Quels sont les prénoms des deux inventeurs du cinématographe en 1895 ?

ITVOES=CUES UTILISES © ettt e et e e e e e s e e s es s s eseseseseseeseeeeeeeeetae et e e et saeeasassseasaeas

- Quelles sont les cing villes francaises les plus peuplées ?

IRVOES=CLES UTILISES ettt e e e e e e e e s e s s s s s s s s s s s s eseseseseseseeeseeseseeeeaseeasaeeasasasassasssseas

—~  Quel est le nom scientifique de l'oiseau de Nouvelle-Zélande appelé « Kiwi » ?

ITVOES=CUES UTILISES © ettt e et e e e e e e e s s s e s s s s s eseseseseseeeeeeeee et et ee et et aeae e e e aesasseeaeas

—- Qu'est-ce que sont la girembelle et la sapotille ?

ITVOES=CLES UTILISES. oo e e e e e e s e s e e s e eeeeseeeseeeeasesaeasas s s s esasasasasesasaseseseseseseseesesesesesasasasasasaen

4.4)Je sais utiliser un mot-clé pour faire une recherche.

4.1) Je sais utiliser les fenétres, ascenseurs, boutons de défilement, liens, listes déroulantes, ic6nes et onglets. Loria Weler
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Voici les opérations a suivre pour valider la mission :

1. Connecte-toi sur le site internet de la classe.
2. Rends-toi dans la partie « blog ».
3. Dans l'onglet « Navigation » choisis la rubrique « Mission B2i »

4. Cherche l'article « Mission L » et fais ce qui est demandé.

Je connais le fonctionnement d'une messagerie internet. 5.2) Je sais dire de qui provient un message et a qui il est adressé. 5.3) Je sais trouver le sujet
d'un message. 5.4) Je sais trouver la date d'envoi d'un message. Je sais envoyer et recevoir un message. Je sais joindre un document & un e-mail.

=wl

Voici les opérations a suivre pour valider la mission :

Classement des fichiers dans un ordinateur
1. Entre dans le lecteur Ens (icone sur le bureau)
Question 1 : Donne le nom de 3 dossiers que tu peux trouver dans le lecteur ENS :
2. Ouvre ensuite le dossier nommé « Mission M ».
Question 2 : Donne le nom d'un docuMENT tEXLE : ... sesiees
Question 3 : Donne le NOM d'UNE MUSIQUE : ... issese st esse e sasesees
Question 4 : Donne le Nom d'une Photo : ...
3. Ouvre le document « école» qui se trouve dans ce dossier (« Mission M » :
Question 5 Quel est le titre de ce tableau ? ...

1.1) Je sais a quoi servent les éléments info. 1.3) Je sais déplacer le curseur 1.4) Je sais accéder a un dossier, ouvrir un fichier. Loria Wolder
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Voici les opérations a suivre pour valider la mission :

1. Trouve un expert qui a déja validé cette « mission N »

2. Il doit t'apprendre cect:

3. Pour valider cette mission, écris ton Prénom : ........cccceeereeernrernrnnnnn.

4. Puis photocopie cette feuille et rends-la au maitre.

9bis



Ecris une lettre imaginaire a la personne que tu souhaites. A |'intérieur, tu dois lut raconter

une journée de classe idéale. Fais d'abord un brouillon de ta lettre, ensuite, tape-la a

l'ordinateur. Enfin tu dois la mettre en page comme le modele ci-dessous.

/ La date **/**/**** \

Ton prénom et ton nom

Ton adresse i i
Cher ***, -RERRRRRR® -

KR LK KK KKK KRR KKKLLLRLR KKK LKL LLLL KKK LKL LLLL KK KL LRLL LR R KK RRRRRRXKRKKKRKK

E R A A A S A e e R A A A A A b A A A A A A A A T A A R A T AR A A AT AR A A

KR LK KK KKK KRR KKKLLLRLR KKK LKL LLLL KKK LKL LLLL KK KL LRLL LR R KK RRRRRRXKRKKKRKK

KR A A A S A e e S A A A A A b A A A A A R A A A A A R A T A AR A A AT AR A T

KR LK KK KKK KRR KKK KKK KKK

KR A A A S A e e S A A A A A b A A A A A R A A A A A R A T A AR A A AT AR A T

KR LK KK KKK KRR KK KKK RK LR KKK LR LLL R KKK LR K KRR XKXKK

KR A A A S A e e S A A A A A b A A A A A R A A A A A R A T A AR A A AT AR A T

KRR KKK KK KK LLK KKK LR LR R KKK LKL LLLLK KK LKL LLLLR KK KL LLLL KKK KRR KKKKK

KR A A A S A A e R A A A A A A A A A A A A A A WA WA WA WA W AW AW AWA VAW AWAWAWARAWAVAWAWAWAWARAWAY

A A ARARARARA

Insére une image ici Ton prenom
(en lien avec ta lettre)

N /

3.1) Je sais regrouper dans un méme document du texte et des images. Je sais insérer des images a partir d'internet. Lorin Welder
3.4) Je sais utiliser les fonctions copier / coller. 3.3) Je sais modifier la mise en forme d'un texte (des caractéres et des paragraphes)

1.4) Je sais ouvrir un document a partir d'un logiciel de traitement de texte. 3.6) Je sais imprimer un document.3.2) Je sais saisir les caracteres en

minuscules, en majuscules, les différentes lettres accentuées et les signes de ponctuation. Je sais utiliser un correcteur orthographie a bon escient

10



prssion) EFFECTUER UNE RECHERCHE
== @ DOCUMENTAIRE EN BLD

Pour valider cette mission, tu vas devoir utiliser le logiciel BCD de la classe ainsi que tes

connaissances sur son fonctionnement afin de répondre aux questions suivantes :

1. La cote

Quelle est la cote précise du roman « C'est bien » de Philippe Delerm ?

Que signifie la cote 1 03 SCI 7 ettt
Quesignifie la cote: 8 A DED 7 ettt
Que signifie la cote: 8 P PRE 7 ottt st ssseses

2. Recherche documentaire

St tu cherches des informations sur les pharaons, cite deux livres de la BCD qui
pourront te donner des INfOrmMatioNs ? ... enee
Dans quelle partie de la bibliotheque sont-ils ranges 7 ...
St tu cherches un roman avec des fantémes, cite deux livres de la BCD qui

POUITALENT T8 CONVENUT ..ottt sttt s s sans

3. Consultation roman

Tu as envie de lire un roman de Susie Morgenstern. Cherche les différents livres de

cette auteur qui sont présents dans la BCD, note les titres, les cotes et les n° d'index.

Je sais utiliser un logiciel de recherche BCD. Je comprends I'organisation de la BCD et je sais m'y retrouver. Lorin Welter
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Comment est rangée l'information ?

Pour bien comprendre comment ['information est rangée dans un ordinateur, regardons d'abord comment tes affaires sont rangées :
® A [école, tu as un cartable. A ['intérieur, on peut trouver des classeurs, et dans chacun de ces classeurs des feuilles. Ces feuilles sont tes
différents travaux (en frangais, maths, etc...)
e Dans l'ordinateur, c'est pareil : dans e disque dur (cartable), dans un espace appelé « mes documents », on range des dossiers
(classeurs), et dans chaque dossier, on range des fichiers (feuilles).

. Bureau matson
1 Cartable
+ (lasseur 1 I

.. Conugaison

Bureau maison

Classeur 2

\ Grammarre

[_conngison | [ Grammaie | [ Mathemaies | | Mathematiques

o nl 1

Passé Présent Futur Nom dufichier: M0 EE R0

Typ:  Tete ODF odt)

.0
Lorin V\/a“’ar
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Traitement de Gexte

Schéma d'un clavier

— Inser \ $
“—_H Chiffres, lettres, signes Suppr| | Fin $
& Entg
i 1ir T
Ctrl Al Al Ctrl — l —

I/ Créer un bexte et I'eqregi.rcrer

- Je lance le logiciel de traitement de texte (double-clic sur l'icone (image) du bureau).
- J'affiche une nouvelle page : (=fichier 2nouveau)
- Je tape le texte au clavier: Je tape les lettres, les chiffres, les signes, I'espace pour séparer les mots.
- Je crée un nouveau paragraphe avec Entrée Entr. ou J
- Je crée un alinéa avec Tab K__"
- J'enregistre mon travail (= Fichier—>Enregistrer sous)
Je n'oublie pas de donner un nom a mon fichier pour le retrouver facilement.
A savoir_._
- Je ne tape jamais plusieurs espaces a la suite pour aller a la ligne ou pour mettre un texte a droite

- Je tape les virgules et les points sans espace avant le signe, je mets un espace apres.

2/ Ecrire ous les :igqe: du davier

Sur une seule touche, on peut retrouver jusqu'a trois signes :

a @

- Pour taper le signe « a » il suffit d'appuyer sur cette touche.

- Pour taper le chiffre « 0 », il suffit d'appuyer sur cette touche en appuyant sur la touche ﬁ

- Pour taper le signe « @ », 1l suffit d'appuyer sur cette touche en appuyant sur la touche | A} Gr

14 O Lo Wokder



3/ Modifier un Gexte.

Pour ouvrir mon fichier texte :
- Je vais chercher mon texte a modifier dans les dossiers du disque dur :

—>Disque dur (C:)=>Mes documents—Classe=>CM2—->mon nom—>mon fichier

Pour se déplacer dans le texte :

b
« Avec la souris, j'utilise 1'ascenseur [

, puis je clique ou je veux.
+ Avec le clavier : pour se déplacer d'une ligne ou d'une lettre : T , J' , = OU —)

Pour modifier le texte, je le sélectionne :

« Avec la souris : clic maintenu, surligner le texte ou le mot, lacher, et le texte change de
couleur, on dit qu'il est en surbrillance.

Astuce : Pour sélectionner un mot : double-clic sur ce mot.

Une fois sélectionné, le texte peut étre modifié :

- Forme des lettres

« Taille des lettres Aller dans l'onglet « format »

« Couleur des lettres puis dans « Police »

+ Style des lettres : normal, italique ( /), gras (B) ou souligné ( S)
- Alignement : a gauche, a droite, centré, justifi¢ (comme dans les livres) EE E J

Copier/Couper/Coller :
- Copier du texte : je sélectionne le texte a copier, puis @ + C

- Couper du texte : je sélectionne le texte a couper, puis  em +

- Coller du texte : je copie le texte a coller, je place le curseur au bon endroit, puis cn + v/

On peut également copier/couper/coller avec la souris : clic droit + couper ou couper ou coller

4/ Imprimer.

« Avec la souris : @ Fichier=>Imprimer—>0OK

5/ Insérer une irrlogg.

- Image internet : clic droit sur I'image —>copier, puis retour dans le texte—=>coller

¢ Image sur l'ordinateur : dans le traitement de texte = insertion—>image—a partir d'un fichier.

Lori/l V\/a“ar
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( Avant d'utiliser internet, tu dois avoir lu, compris et retenu la Charte internet de l'école. )
Voici a quoi ressemble un navigateur internet, ils ne sont pas tous identiques, mais l'utilisation est la méme. Ce logiciel te permet de parcourir les sites

internet, mais il faut savoir s'en servir. Voici quelques explications :

- Favoris N
- Permet d'enregistrer tes sites
mternet préférés

(Favoris—=> Ajouter aux favoris)

- Permet de les retrouver facilement.

91

B | & e | @ o)

Bienvenue sur le site du B2i

- Actualiser Y
Permet de relancer la page
mternet si des images
n'apparaissent pas ousiilya

une erreur.
J _ e
@
. _______________________~ |



InGernet - moteur de recherche

Un moteur de recherche permet de trouver plus facilement ce que tu cherches parmi les milliers de sites internet. Google est le plus utilisé(www.google.fr)

¥} Google - Mozilla Firefox
Fichier Editioﬂ Affichage Historique Marque-pages Outils 7
. Google pel

@ - C 72y [ 8 | http:/fwww.googlefrf
£ Les plus visités $® Débuter avec Firefox 1) Pages Jaunes - Accueil [3 ViaMichelin Frac.com : acheter, ch... Meteo France Géoportail - le portail ... O Mappy - plans, itinérai... »

Nort | o \[8)) Identity Safe = #*= Identifiants de connexion

['u'laos Actualités Vidéo Gmail plus v

iGoogle | Connexion

\

Image
Permet de chercher des images

sur le theme demandé.

L1

Recherche svancee
Ereferences

~ — Recherche Googl/e_”r J'ai de la chance Coutils linguistigues
Pages : France

Rechercher dans : @ \Web Pages francophonesg

Programmes de publicité - Solutions d'entreprise - A propos de Gooyle - Google.com in English

Barre de recherche 22008 - Confidentislité
e . , Pages francophones
C'est ici que tu écris les « mots-clés » de ta S
. , Clique ici pour que le moteur de recherche
recherche. De nombreux sites sont trouvés, . .
n'affiche que les pages en langue frangaise.

a toide faire le tri.

Remarque : Les mots-clés sont la chose la plus importante pour trouver ce que tu recherches. Il faut bien y réfléchir avant, trouver des mots (souvent des noms) qui correspondent a ce que tu veux

trouver, et ne pas écrire ceux qui sont moins importants. Il ne faut pas chercher une question en entier ou une phrase (sauf si c'est une phrase extraite d'un poéme ou d'un roman).
Exemple : Au lieu de chercher : « Comment s'appelle le fruit du chataignier ? » il faut plutét chercher : « Fruit chataignier ».

Lorin Weler OV
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Pour communiquer et échanger avec d'autres personnes sur internet, on peut utiliser une messagerie électronique. Elle
permet d'envoyer du courrier électronique (textes, images, fichiers...) d une ou ilusieurs iersonnes et d'en recevoir a son

four. Chacun de nous peut avoir une adresse e-mail du type :

Pour envoyer une image ou un Pour créer la liste des
autre document de ton adresses de tes
ordinateur. correspondants.

Editicn Inserer Format /Action

m b'ADRESSES

ECRIRE MESSAGE

Pour indiquer 'adresse
d'autres correspondants qui
recevront aussi cet e-mail.

Y =V Y
_.L.L.J L orin \/\/‘\H»z,.




Nombre de messages
encore non-lus dans la
boite de reception.

6l

Fichier Edition Inserer Format

g compte courrier

fll BOITEDE RE\CEmImu

... boi i Lu

Objet

De...

\

[T Itinéraire

i [~ Solution exercice

[+ Rapport d'activité

[~ Rappel req. int.

Entreprize_timarani@flottille.com
Mickeyi@mouse_ be
Bizet@picasso_fr
Leroyi@picasso_fr

27/09/02
26/09/02
22/09/02
2209402

MNous avons bien regu les plans du bateau.

Il sera prét pour novembre. Attendons tissu pour la voilure.

Dans les e-mails, comme pour les sites internet, I'extension indique d'ou vient le message.

Voici quelques exemples : - mickey@mouse.fr

- mickey@mouse.be

- mickey@mouse.com —

- mickey@mouse.ch

Belgique

International (ou Etats-Unis)
Suisse

_.Y‘Y.1

_Aﬂ Lorin V\/a”‘er-
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Utilisation du Ioeiciel BCD emprunter - Rendre un livre

Emprunter un livre

Je dois avoir le livre dans les mains. A l'intérieur, sur la premiére ou deuxieéme page, je cherche le numéro d'indexation
dulivre. E

X
Je clique sur j'emprunte et j'écris le numéro du document que je veux emprunter, une nouvelle page apparait.
Je vérifie que le numéro correspond bien au titre de mon livre. Ensuite, je sélectionne ma classe, mon nom, puis je

clique sur j'emprunte| .

TRendre un livre

Je dois avoir le livre dans les mains pour lire le numéro d'indexation du livre.

Je clique sur Je rends et j'écris le numéro du document que je rends. Je vérifie que le numéro correspond bien au titre de
mon livre.

— Le livre est enregistré comme étant rendu, je vais le remettre a la bonne place dans la bibliothéque.

0¢

TRetrouver un livre 3 I'aide de sa fiche

Quand je trouve la fiche d'un livre qui m'intéresse apres une recherche, je dois noter sur un bout de papier ou dans ma téte, son
titre et sa cote.

Grace a cela, je peux le retrouver facilement dans la bibliotheque.

La cote :
- La cote d'un livre est composé 8 — littcrature ex ;'8 (PEN'— Pennac, Daniel
D'un numéro + des lettres —> Roman
— Le numéro correspond au type de document. ex: § A\ Bljg — Browne, Anthony
, — Album
— Les lettres, au nom de lauteur. 03 — Documentaire ex:03 SCI — Sciences 03 HIS — Histoire
Lorin Welter OC documentaire




Utilisation du Iogiciel BCD - Rechercher un livre

IC

Je cherche un theme précis

Je clique sur puis sur \Mode expert‘ . J'arrive sur

une fiche de livre vide.

Dans la case du résumé, je tape le(s) mot(s) que je cherche au
singulier (pas de phrases !). Puis je clique sur Rechercher|.
Les livres qui correspondent a ma recherche apparaissent.

Je clique sur un des livres proposés puis \sur Je veux voir sa\
fiche

Pour revenir a la liste des livres proposés, je clique sur|quitter |.
et je peux consulter une autre fiche.

Si un des livres que j'ai consulté m'intéresse, je note son titre et
sa cote, pour le retrouver facilement dans la bibliothéque.
(voir chapitre « retrouver un livre a l'aide de sa fiche »)

Je consulte |a fiche des livres

Je clique sur Je consulte |.

Dans la partie verte « recherche simplifiée »,
je choisis la facon dont les fiches seront
rangées pour les consulter.

— triées par auteur, par titre, par collection...

Si un des livres m'intéresse, je le sélectionne

et je clique sur pour voir sa fiche.

Si un des livres que j'ai consult¢ m'intéresse,
je note son titre et sa cote, pour le retrouver
facilement dans la bibliotheque.

(voir chapitre « retrouver un livre a l'aide de

sa fiche »)
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